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пАспорт прогрАммы )rчЕБноЙ дисциплины

1.1. Область применения программы
программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной

образовательной программы в соответствии с ФГос по специагIьности спо

программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном

профессио"-""о, образовании и профессиональной подготовке работников в области

производства тугоплавких неметаллических и силикатных матери€tлов и изделий при

н€lJIичии среднего (полного) общего образования.

структуре основной профессиональпой

дисциплины:
в результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
- использовать технологии сбора, рzвмещения, хранени,I, накопления,

преобразования И передачи данных в профессион€Lпьно ориентированных

информационных системах;
- использовать в профессионuLльной деятельности рuLзличные виды программного

обеспечения, в т. ч. специального;
- применять компьютерные и телекоммуникационные средства;,

- оформлятъ конструкторскую и технологическую документацию с исполъзованием

специЕrльных компьютерных программ.

в результате освоения уrебной дисциплины обучающийся должен знать:
- основные понятия автоматизированной обработки информации;

общий состав и структуру персонаJIьных компьютеров вычислительных систем;

состав, функции и возможности использования информационных и

телекоммуникационных технологий в профессионzlJIьной деятельности;
- методы и средства сбора, обработки,

информации;
- базовые системные программные

области профессиональной деятельности;
основные методы и приёмы обеспечения информационной безопасности.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимчtJIьной учебной нагрузки обучающегося 160 часов, в том числе:

обязательной аудиторной 1..rебной нагрузки обучающегося |20 часов;

хранения, передачи и накопления

продукты и пакеты прикладных программ в

профессиональцщц

самостоятелъной работы обучающегося 40 часов.

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДIСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы объем часов

Максимальная учебная нагрузка (всего) 160
Обязательная аyдиторная учебная нагрузка (всего) 120
в том числе:

практические занятия б0

контрольные работы 2

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 40
в том числе:
- Написание рефератов по темам:
Перспективные направления р€ввития электронно-
вычислительной техники
Проблема информации в современном мире
Работа с архивными файлами
Запись информации на внешние носители
- Подготовка конспектов.литературных источников:
1. Классификация информационных систем (основ. лит 5 стр
1 1-15)
2. Системы оптического распознавания информации (основ.
лит 5 стр 201-215)
3. Средства автоматизации перевода (основ. лит 5 стр224-227)
- Выполнение индивиду€lльных заданий:
1. Работа над проектом (создание гuветы средствами MS
WORD);
2. Расчет оплаты за коммун€lльные услуги с использованием
программы MS Exsel;
3. Создание мультимедийных презентаций по вариантам.
4. Создание базы данных под управлением СУБД ACCESS
5.Проектное задание по разработке трехмерной модели детали

I0

I0

20

иmоzовая аmmесmацLlя в форме dафференцuрованноzо зачеmа



2.2.Тематический план и содержание учебной дисциплины

Наименование разделов и тем содержа"йе учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятепьпая

работа обучающихся
объем
часов

осваиваемые
элементы

компетенций

l 2 3 4

Разде.rr 1.

Автоматизированная обработка
информации

6

Тема 1.1 Содержание 1чебного материала 6
ок 1-9

Персопальный компьютер - устройство' для обработки информачии.
1 информатизация общества, рilзвитие вычислительной техники.

Представление информации в ПК
2

Самостояrельная работа обучающихся:
Выполнение домашних заданий по разлеrry l
Написание рефератов tlo темам:
1 Перспективные направлениrI рzrзвития электронно-вычислительной техники

2 Проблема информации в современном мире

4

Раздыl 2.
Общий состав и струкryра

персонаJIьных ЭВМ и вычис.питепьных

14

Тема 2.1

Магистраль"о rооуrrr,rый принцип
. построения компьютера.

Содержание уtебного материала
,, ок 1-9

ПТрrrrе-ц,р" персонiLл ьного компьЮтера 2

Тема2.2.
Операционные системы и оболочки

Содержание учебного материала 4 ок I-9
пк L3, I.4.if Оr,ерurr"о"*я систеМа Windows. основные элементы окна. Управление окнами. 2

Практические занrIтия:

основные правила в операционной системе. Работа с окнами.

2

Тема 2.3.
Работа с папками и файлами.

Программа проводник

содержание 1"rебного материала 2 ок 1-9
пк I.3.,].4.Практические занrlтиrl:

создание паllок и ярлыков на рабочем столе, Проводник. Работа в проводнцý
2

Тема 2.4.
Работа с носителями информации

Содержание )лlебного материала 6 ок 1-9
пк 1.3.,1.4.
пк 2. ],2,2.

l Носители информаuии 2

Самостоятельная работа обучающихся:
Выполнение домашних заданий по разделу 2.

написание рефератов по темам: Работа с архивными файлами; Запись информации на внешние

носители

4

6

_t
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Раздел 3.
Прикладные программные средства.

40

Тема 3.1. Содержание учебного материаJIа 8 ок ]-9
пк I.3.,1.4.
пк 2.1,2.2.
пк з,1.-3.3

пк 4.1

Назначение и принципы использования
текстового процессора.

1 текстовые процессоры. Возможности текстового процессора. 2

Практлtческие занrIтия :

l Создание, редактирование и Форматирование документов
2 Представление информации в табличной форме. Создание

З Использование редактора формул

интегрированных документов

6

Тема 3.2.
Элекгронные таблицы: основные

понятия и способ организации

Содержание учебного материала 8 ок 1-9
пк 1.3.,1.4.
пк 2,1,2.2,
пк з.l.-3.3

пк 4,I

l Обработка информашии в электронных таблицах 2

Практические заIштия:
l Создание и заполнение таблицы постоянными даннЕми и формулами
2 Построение, редактирование и форматирование диаграмм
3 Сортировка дацных. Фильтрация (выборЩ

6

Тема 3.3.
Базы данных

Содержание 1чебного материала 10 ок I-9
пк I.3.,1.4,
пк 2.1,2.2.
пк 3,1.-3.3

пк 4.I

l ffiыi.Рeжимьlpaбoтьt.CoзДaниeфopмьIиЗaПoлнениебазьr
ланных. оФопмление. форматирование и редактирование данных. Соэтиро"ка и"формацип

2

Практические зашIтия:
l 

-СоЗдание 
однотабличной базы данных. Формирование запросов и отчетов д.пя однотабличной

базы данных
2 Разработка инфологической модели и создание структуры реляционной базы данных

3 Формирование сложных запросов, форм и отчетов

6

Контрольная работа
2

Тема 3.4.
Средства создания презентаций

содержание 1"lебного материrtла 6
ок I-9

пк 1.3.,1.4.
пк 2.1,2.2,
пк 3.I.-3.3

пк 4.I

l осно"*rе "рr"ц""" 
использования деловой графики и мультимедиа - информации при

создании презентаций;

2

Практические занrIтия:
1 Создание презентации
2 Анимированные презентации

4

Тема 3.5. Использование графических

редакторов для создания и

редактирования изображений

Содержание учебного материала 8 ок 1-9
пк 1.3.,1.4.
пк 2.1,2,2.
пк 3.1,-3.3

пк 4.1

l Свободно распространяемое ПО для создания изображений 2

Самостоятельная работа обучающихся:
Выполнение домашних заданий по разлелу 3.

Работа над проектоМ (создание гutзеты средствами MS WORD);
Расчет оплаты за коммун€tJ]ьные услуги с использованием программы MS Exsel

Создание мультфильма в Роwеr Point

б

18
Раздел 4. Электронные коммуникации

]
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Тема 4.1 Компьютерные
тепекоммуникации : назначение,
структура, ресурсы. Локальные и
глобальные компьютерные сети.

Содержание )лlебного материала 7 ок 1-9
пк 1.3,,].4.
пк 2.1,2.2.
пк 3.I.-з,3

пк 4.1

l ти*iкомп"ютерных сетей, to< топологиrI. Технические средства созданиJI сетей. Адресация

в сети

2

Тема 4.2. Сеть Internet: струlсгура,
адресация, протоколы передачи.

Способы подкпючения. Браузеры.
Поиск информации.

Содержание l"rебного материала Iб
ок 1-9

пк 1.3.,1.4.
пк 2.1,2.2,
пк 3.I.-3.3

пк 4.I

l технология поиска информачии в сети Интернет. Принципы пакетной передачи данных,
организациЯ межсетевогО взаtдчtодействия. Использование информаuионных ресурсов дJIя

поиска и хранения информачии

2

Практические занятиrI
l Поиск профессионально значимой информации в сети Интернет
2 Организация пакетной передачи данных

4

Самостоятельная работа обучающихся:
Выполнение домашних заданий по разлелу 4

Работа с литераryрой.
Поиск информаuии в Интернете по темам:
l Профессионilльно значимые информаuионные ресурсы;
2 Поиск информачии в сети Intemet;
З Исiория возникновениrl электронной почты;
4 История возникновениrI и развитиrI сети Iпtеrпеt

10

Разде;l 5.
Защита ипформации

12

Тема 5.1. Принципы защиты Содержание учебного материала 4 ок 1-9
пк I.3.,1,4.
пк 2.1,2.2.
пк 3.L-3.3

пк 4.1

информации от несанкционированного
доступа

1 Прrrе"еЙ антивирусных средств защиты. Методы и средства защиты информации от

несанкционированного доступа.

2

Практическое заЕrIтие

Установка, настройка и обновление антивирусных средств защиты информации
2

Тема 5.2. Основные угрозы и методы
обеспечения информачионной

безопасности

Содержание уlебного материала 8
ок 1-9

пк I.3.,1.4.
пк 2,1,2.2.
пк 3.1,-з.3

пк 4.1

1 @ьtинфopмаuии.CпoсoбьlЗaЩиTЬIинфopмaции:физические
(препятствие), законодательные, управление доступом, криптографическое закрытие.

2

Самостоятельная работа об}чающихся:
Выполнение домашних заданий по разлелу 5.

Работа с литературой.
Написание рефератов по темам:
l Основные информационные угрозы и методы защиты.
2 Методы противодействия вирусам вымогателям
3 Аппаратные методы защиты от компьютерных вирусов

6

8



Раздел б. Автоматизировацные рабочие
места для решения профессиональных

задач

1l

Тема б.1 Содержание 1чебного материала 3

Понятие информачионной технологии.
1 понятие информационной технологии, ее цели и задачи. основrше элементы

информационной технологии. Новая информачионная технология. Понятие информационной

системы. Соотношение между информационной технологией и информационной системой.

2
ок 1-9

пк 1.3.,I.4.
пк 2.1,2,2.
пк 3.1.-3.3

пк 4.1

Самостоятельная работа обучающихся:
Подготовка конспектов литерат}рных источников:
Классификация информационных систем (основ. лит 5 стр 1 1-15)

l

Тема б.2. Технические средства содержание учебного материirла 7

1 тйнические средства реztлизации информаuионных систем. Установка, конфиryрирование и

модернизация аппаратного обеспечения ПК и АРМ.
2 ок 1-9

пк 1.з.,1.4.
пк 2.1,2.2

Тема б.3. Содержание 1чебного материала ) ок 1-9
пк l.з.,1.4.
пк 2.],2.2.
пк з.l.-3.3

пк 4.1

rPUr ра
1 Современные операционные системы: основные возможносТи и отличиrI. Влияние свойств

ПК и предметной области применениJI АРМ специа;rиста на выбор ОС.
2

Тема б.4.
Программное обеспечение прикладЕого

характера

Содержание у.lебного материzulа 4 ок 1-9
пк I.3.,1.4.
пк 2,1,2.2.
пк 3.1,-3.3

пк 4.1

l 2

Практические занятIбI
1 Установка на ПК пакета прикJIадных программ профи;tю специ€шьности

2

Раздел 7.
ПDогDаммный сервис ПК

8

Тема 7.1.
Работа с файлами

Содержание 1чебного материала 7 ок 1-9
пк l,з.,1.4.
пк 2.I,2.2.
пк 3.1.-3.3

пк 4.1

1 Сервисные программы для работы с файлами. Программные средства для борьбы с

компьютерными вирусами.

)

Тепrа 7.2.
Работа с накопитепями информации

Содержание учебного материiLча 4 ок 1-9
пк 1.з,,].4.
пк 2.],2.2.
пк 3.1,-з.3

пк 4.]

1 НакопителИ на жестких и гибких магнитных дисках. Устройства оптиtIеского хранениlI

данных. Обслуживание дисковых накопителей информачии.
2

Практическое занrIтие:
l. Запись информации на магнитные и оптические нослIтели.

2

Тема7.3. СОДержание 1^rебного материала 2 ок 1-9
пк I.3,,1.4.
пк 2.1,2.2.

Защита файлов и управление доступом
к ним

1 Компьютерные престу[ления. Объекты, цели и задачи защиты информачии. Вилы мер ?

_t,
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обеспечения информационноЙ безопасности: законодатеJIьные, морr}льно-этиt{еские,

организационt{ые, технические, программно-математшlеские. РазграншIение доступа к

инфоDмации

Раздел 8. Технология сбора
информации

11

Тема 8.1. Поиск информачии Содержание уlебного материiша 4
ок I-9

пк 1.3.,1.4.
пк 2.I,2.2.
пк 3.1.-3.3

пк 4.1

1 Поиск информачии. Программы поиска файлов. Программы дJIя поиска текстовых

ло*уr"rrrо" 
"нутри 

баз данных. Технология поиска информации в сети Интернет. Принципы

пакетной передачи данных, организациJI межсетевого взаимодействия. Использование

информачионных рес}рсов для поиска и хранениJI информации

2

Практлтческие занrIтиlI :

Поиск информации в накопителях информашии.

сети Интернет
Поиск профессионально значимой информации в

2

Тема 8.2.
Ввод информации с бумажных
носитепей с помощью скапера

Содержание уtебного материала 5

l 2 ок 1-9
пк I.з.,1.4.
пк 2.1,2.2.
пк 3.1.-3.3

пк 4.1

Практические за}IrIтиrI:

ввод информации с бумажных носителей с помощью сканера.

соотвётствчюшего Iюоп)аммного обеспечения
распознавание текста. освоение

2

Самостоятельная работа обучающихся:
подготовка конспектов литерат}рных источников:
Системы оптиЕI9ского распознавания информачии (основ. лит 5 стр 201-215)

l

Тема 8.3.
Ввод информации с внешних

компьютерных носителей и сдругих
устройств

Содержание учебного материала
)

l обмен информачией с внешними компьютерными носителями,

Ввол информации с устройств, имеющш( интерфейс дJUI подкJIючения к ПК.

Устройства промыцшенного ввода/вывода. Оборудование дIя всlраиваемых систем.

программное обеспечение дJuI автоматизации технологических процессов.

2 ок I-9
пк l.з.,].4.
пк 2.1,2.2,
пк з,l.-з.3

пк 4.I

Раздел 9. Технология обработки и
преобразования информации

24

Тема 9.1.
Перевод текстов

6 ок 1-9
пк I.3.,1.4.
пк 2.I,2.2.
пк 3.1.-3.3

пк 4.1

2

Практические занrlтlut:
l. Перевоп текстов. освоение соответствующего программного обеспечения

2

i0

плD



Тема 9.2. Профессиональное
использование Ms office

Содержание 1^rебного материiша 10 ок 1-9
пк 1.3.,1.4.
пк 2.1,2.2,
пк 3.].-з.з

пк 4.1

Практические занrIтия
l. ПрофессионаJIьная работа с программой MS Wоrd. Комплексное использование возможностей

MS Word
2 Профессиональная работа с [рограммой MS Excel
3. Комьцексное использование приложений MS Otfice для создания докуъ,Iентов

4. Профессионtlльная работа с программой. MS Access

8

Cu:
Выполнение индивидуЕlльных заданий:
Создание базы данных под управлением СУБfl ACCESS

2

Тема 9.3.
Мультимедийные технологии

Содержание уlебного материirла 8
ок 1-9

пк ],3.,1.4,
пк 2.I,2,2.
пк 3.I.-3.3

пк 4.1

ГТМу""rrrедийные технологии в об)чении и ефере профессиональной деятельности. 2

Практические занrIтиrI
l. Профессионa}льнzи работа с программой Ms power point. Создание презентации специ€шьности с

использованием мультимедийной технологии.

2

Контрольная работа (тест) 2

Самостоятельная работа обучающихся:
Выполнение индивидуальных заданий:
Создание мультимедийных презентаций по вариацfам

2

Раздел 10. Автоматизированная
обработка информачии в

профессиональной деятельности

lб

Тема 10.1.
Справочно-правовые системы в
профессиональной деятепьности

Содержание 1чебного материала 4
ок ]-9

пк 1,з.,1.4.
пк 2.1,2.2.
пк 3.1.-3.3

пк 4.I

1 Crpy*rypu елrrо.о йформаuионного массива СПС кКонсультант ГIлюс>. обцие и

специальные поля карточки поиска. Технология поиска документа по известным реквизитам.
ИЗlлIение найденного документа. Составление подборки документов по правовой проблеме.

Анаltиз правовой проблемы. Сохранение результатов работы._

2

Практические заfiятиrI

1. Из1"lение структуры СПС кКонсультант Плюс>. Стартовое окно. Карточка поиска. Правовой

"u"r.urop. 
Поиск документов в Спс <консультант Плюс> по известным реквизитам. Работа со

списком документов. , ,,

2

Тема l0.2.
Изучение и работа с пакетом программ

по профилю спецлtальности

содержание \л{ебного материала ) ок 1-9
пк 1.3.,I.4,
пк 2.1,2.2.
пк 3.1.-3,з

пк 4.]

l пакетьт прикладных программ по профилю специtшьности, освоение и

профессиональная работа. Обзор программЕого обеспечения профессиональной

направленности

2

Тема l 0.3.Автоматизация
профессцqнально_й деятельноСти

Содержание учебного материz}ла 1а

l интерфейс подсистемы. основные понrlтия трехмерного моделирования: детtu-lь, дерево
,) ок I-9

11



построений, режимЫ отображения, TpexMepH€UT система координат, плоскости построениrl

Чертеж объемной детtulи, Дксонометрические проекции IuIocKID( ф"ryр. Операции

выдавливания, вытягивания, вращениr{, кинемшшеские опе

пк 1.3.,1.4.
пк 2.I,2,2.
пк з.1.-3.з

пк 4.1Практические за}rIтиJI
l. Изl^rение приемов выполнения чертежа в чертежЕо-графической подсистеме.

2.построение цримитивов р)^{ным и координатным способом и с использованием привязок..

3 Штриховка. Расстановка р€rзмеров. Вычисление параметров геометрических объектов. Создание

надписи. Редактирование чертежа

6

Самостоятельная работа обучающихся:
индивидуальное цроектное задание по разработке трехмерной модели детtlли

Подготовка к зачету

2

Всего 160

|2



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материальЕо-техническому
обеспечению
реализация программы дисциплины требует нulJIичия учебного кабинета и

учебной лаборатории информатики

Оборулование учебного кабинета:
- посадочные места по количеству обучающихся
- рабочее место преподавателя;
- проектор;
- комплект учебно-наглядных пособий кинформационные технологии в

профессиональной деятельности).

Оборудование учебной лаборатории:
- персонаIIьные компьютеры с лицензионным программным

обеспечением;
- наушники,
- колонки,
- принтер f

- сканер

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет_ресурсов,

дополнительной литературы
}

основные источники:
1. Аверин В.Н. КомпьютернаrI инженерная графика: учебное пособие для

среД проф. обр./ - М.: Издательский центр <<Академия>>,2020

2. Залогова Л.А. Компьютерная графика. Практикум. Учебное пособие.
Элективный курс. - М., 201,9.

3. Михеева Е.В., Информационные технологии в профессиональнОЙ

деятельности. - М. : Издательский центр <<Академия>>, 2021.
4. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в

профессиональной деятельности,_ М.: <Издательский центр <<Академия>>,

2021'.

lополнительные источники:
1. Баранова И.В. KOMIIAC-3D для школьников. Черчение и компьютерная

графика [Электронный ресурс]: учебное пособие для у{ащихся
общеобр€вовательных }чреждений. - Саратов: ПрофобрЕвование , 20|7 .-
Р ежим до ступа : http : //wц,w . i рrЬо ok_stro р. r#б.З 9 4 8 . htnr]

2. Елочкин М.Е. ИнфЬрмациоIlные технологии: Учебник - М.: <Акадdмия>,
20|9.



3. Клочко И.д. Информационные технолоГии в профессион€LIIьной деятельности

[Электронный ресурс] : учебное пособие для СПО- Саратов:
Профобразование, 201-7 .. - Режим доступа:
h ttp : //ww yу. i ьэ rЬ_о_о k s h од. ru/6_4 9 4 4 .hlш 1

Интернет-ресурсы:
1. iprbookshop.ru- Электронно-библиOтечная система lPRbooks

2. www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образователЬНых

ресурсов - ФLЦ4ОР).

3. www.schoo1-collection.edu.ru (Единая коллекция цифровых образоватеЛЬных

ресурсов).
4. www.tcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательНых

ресурсов - ФtИОР).



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОВНИЯ
дисциплины
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осущестВляеТСЯ В

процессе проведениЯ практическиХ занятиЙ И лабораторных работ,
тестиров ания) а также выполнения обучающимися индивидуальНых ЗаДаНИй,

исследованийктов,
Результаты обучения

(освоенные чмения, усвоенные знания)
1 2

умения:

исполъзовать технологии сбора,

р€lзмещения, хранения,
накоцления, преобразования и
передачи данных в
профессионuLпьно
ориентированных
информационных системах

-использоватъ в профессиональной
деятельности р€}зличные виды
программного обеспечения, в т.ч.
специ€lльного

-применять компьютерные и
телекоммуникационные средства

|-"arrоrr"зовать технологии сбора,

| раrr"щ"ния хранения, накопления,

| преобразования и передачи данных
l"
l

| профессионzulьноориентированных
| информационных системах
L
| 
-использовать в профессион€tльной

|деятельности р€вличные виды
| программного обеспечения, вт.ч.
l .rr"ц"-ьного
l-
| 
оформлять конструкторскую и

[ехнологическую документацию с

цспользованием специ€tJIьных

[омпьютерных 
программ.

практические занятия

практические

работы

практические
тестирование
практические

занятия, домашние

занятия,

занятия

практические занятия, выполнение
индивидуаiIьного проекта

практические занятия

знания:
-основные понятия
автоматизированной обработки
информащии;

тестирование

_



_

-общий состав и структуру
персон€rльных компьютеров и
вычислительных систем ;

-состав, функции и

Тестирование, выполнение
домашней работы

Тестирование, выполнение
использования информационных ! ло*аш"ейработы
телекоммуникационных технологи
в профессион€шьной деятельности;
-методы и средства сбора,
обработки, хранения передачи и
накопления информации;
-базовые системные программные | тестирование
продукты и пакеты прикладных
программ в области
профессионалъной деятельности ;

-основные методы и приемы | тестирование
информационной

Тестирование, выполнgние
домашней работы

обеспечения
безопасности


